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Eliana Marin <nanimarin29@gmail.com>

INFORMACION TRAMITE CONTRACTUAL INSTRUCTOR 2023
Angelica Sanchez Ballesteros <ansanchezb@sena.edu.co> 14 de febrero de 2023, 22:42
Para: Orlando Guerrero <guorland@hotmail.com>, "sandra.zeaf@gmail.com" <sandra.zeaf@gmail.com>, Eliana Marin
<nanimarin29@gmail.com>, "luisa396@gmail.com" <luisa396@gmail.com>, "daferosa@gmail.com" <daferosa@gmail.com>,
asesoriasalazar30 <asesoriasalazar30@gmail.com>, "patricia.blanco087" <patricia.blanco087@hotmail.com>, Vìctor Hugo
Ossa Ossa <vhossa@misena.edu.co>, "ircalde@misena.edu.co" <ircalde@misena.edu.co>, josepr <josepr@misena.edu.co>,
"alenriquez487@hotmail.com" <alenriquez487@hotmail.com>, Davis Javier Vanegas Lòpez <dajavan@gmail.com>
Cc: Margarita Maria Lopez Diaz <mamlopez@sena.edu.co>

Cordial saludo 
 
 Por favor se solicita dar lectura a todo el correo

Se informa que se ha iniciado el trámite contractual y ha sido enviada la solicitud de creación de los contratos en la
plataforma SECOP II, favor esperar notificación por parte de la plataforma para que puedan realizar el cargue de las dos
carpetas. (se adjunta paso a paso para cargue de las carpetas)
 
Recuerden tener organizados los documentos en cada una de las carpetas conforme a la lista de solicitud de
documentos.
 

1.       Las hojas de vida SIGEP revisadas, validadas y firmadas por la entidad se encuentran en una carpeta
nombrada HOJAS DE VIDA SIGEP INSTRUCTORES 2023 en el DRIVE donde cargaron los documentos (recuerden
que una vez descarguen su hoja de vida, debe firmarla y marcar si se encuentra inhábil o no) (revisar que, al
guardar la hoja de vida en la carpeta, tenga las dos firmas una de la entidad y la de proveedor) luego la guardan
en la carpeta 1.

 
2.       Las ofertas de servicios han sido enviadas a cada uno de sus correos, recuerde que debe ir guardada en la
carpeta 2.

 

La proyección de inicio de contrato se encuentra para el 15 de febrero de 2023 una vez se cuente con la
aprobación de la póliza.

Para el registro de contrato, se requiere de una póliza de cumplimiento, nosotros la tramitamos con seguros del
estado y tiene un valor de $33.320. (se enviarán orientaciones)

Nota: Revisar bien las carpetas antes de subirlas a la plataforma SECOP II, carpeta 1 y carpeta 2 cada una en
archivo comprimido en extensión .zip y nombradas conforme se ha indicado en la lista de solicitud de
documentos. Al momento de revisar las carpetas cuando las hayan subido al SECOP y no encontrarse
conforme lo solicitado, el proceso será RECHAZADO y deben esperar a ser notificados nuevamente para el
cargue de las carpetas, lo que puede generar demora en el inicio de la ejecución del contrato.

Agradecemos su comprensión en este proceso.

Favor confirmar cuando haya realizado el cargue de las carpetas.

Cordialmente,

Angelica Sanchez Ballesteros
Centro De La Construcción - Contratista
ansanchezb@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:23529
Calle 34 No. 17 B 23
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